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 الهـــــــدف :
 المساهمة في تنمية المجتمع تنمية متكاملة. 
 اهمة ن المسزرع القيم والمبادئ الفاضلة في نفوس المتطوعات واكسابهن الخبرات والمهارات التي تحفزه

 .في خدمة المجتمع
 تحقيق التكافل والتضامن في المجتمع بواسطة العمل التطوعي. 

 

  التــعريفــات:
 .وعةتنمية المجتمع :عملية بناء المجتمع المتميز في العديد من النواحي والمجالات المختلفة والمتن

 عها دوننفسها و تطوير مجتمالعمل التطوعي : هو عمل حر تقوم به المتطوعة بكامل رغبتها , وذلك لتطوير 
 .انتظار مردود مادي

 .التكافل : التعايش

 .التضامن : التعاون بين افراد المجتمع 

 المســؤوليــات :

 ادارة التدريب _ العلاقات العامة والتسويق

 الـعـمـليــة :
 استقبال المتطوعة. 

  تعبئة استمارة التطوع. 

 عهد الانضمام لحباء وموافقة ولي الامر (تعبئة تعهد وموافقة ولي الامر ) نموذج ت. 

 ج وذفتح ملف لها يضم ) نموذج التطوع _ نموذج تعهد الانضمام لحباء وموافقة ولي الامر _ نم
 .(الاتفاقية

 انشاء قاعدة بيانات للمتطوعين. 

  اضافة الرقم لموقع رسائلsms وقاعدة بيانات المتطوعين. 

  والانجازاتعقد اجتماع سنوي لعرض الخطط. 

 اشهر 3م اداء المتطوعة دوريا كل يتم تقيي. 
 

 إجراء وتسجيل متطوعة وتقييمها

mailto:charity.f.b2804@gmail.com


 

 1010ب البدائع   ص. -القصيم 

 0163322805 فاكس :  0163322804 هاتف :

 0501136887 جوال:

 
charity.f.b2804@gmail.com 

www.raidahksa.com 

 

 ةاعيتمجمعية فتاة البدائع الأهلية للتنمية الاج

 
 
 
 
 
 
 
 

 الوثائق المتعلقة :
 استمارة التطوع. 

 نموذج تعهد الانضمام لحباء وموافقة ولي الامر. 

  الاتفاقيةنموذج. 
 
 
 

 سجلات الجودة:
 استمارة التطوع. 

 نموذج تعهد الانضمام لحباء وموافقة ولي الامر. 

  الاتفاقيةنموذج. 
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 ( شهر)اتفاقية....
 ل من :بين ك م20     /       /    الموافق:  هـ 14     /      /     بتاريخ : ... .......في يوم  تفاقيةتم بعون الله وتوفيقة توقيع هذا الا

 البدائع  /للتنمية الاجتماعية ومقرها : القصيم  الأهليةجمعية فتاة البدائع  الطرف الأول: .1

 (   0501136887( رقم التواصل )  0163322805( فاكس رقم )  0163322804(  هاتف رقم ) 8117ص ب : ) 

 (  gmail.com2804charity.f.b@بريد الالكتروني )

 

 ......................................................  طرف الثاني:ال .2

 )                     ( العنوان )                            (  رقم السجل)                  (  رقم التواصل

 بـ  التزامات الطرف الأول : 
 تفاقيةالمتطوعة خلال فترة الااركت فيها تقديم شهادة شكر تشمل عناوين البرامج التي ش .1

  الاجتماعيةتسجيل ساعات التطوع في موقع وزارة العمل والتنمية  .2

  الالتزام بتسجيل حضور المتطوعة واحتساب ساعات التطوع  .3

 تكليف الطرف الثاني بالمهام المطلوبة منه خلال البرامج المعتمدة .4
 

 بـ  التزامات الطرف الثاني : 
 الالتزام بالحضور في الوقت المحدد لكل نشاط معتمد من الطرف الاول  .1

 على سير العمل  طارئ يمنعه من الحضور او يؤثر  أيابلاغ قائد الفريق عند حدوث  .2

 حضور الاجتماعات الدورية وتحمل مسؤولية المهام المسندة  .3

 للطرف الأول حرمان الطرف الثاني منه في حال تغيب الطرف الثاني عن نصف إجمالي ساعات التطوع المقررة يحق .4

 :التزامات اخرى 

 وجه  أكملتنفيذ المهام المطلوبة على 

 لطرف الثاني :ا       الطرف الأول :                                                                              
 (    )   المتطوعة                       للتنمية الاجتماعية           الأهليةجمعية فتاة البدائع 

 .................................... :الاسم : ..................................                                                 الاسم 
 

 

 هـ 14      /     /لتاريخ :      هـ                                                                ا14      /     /التاريخ :      

 م20     /     /موافق :      م                                                                 ال20     /     /الموافق :      

 لتوقيع : ا                                                                         التوقيع :                  
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 استمارة التطوع

 يسعدنا أن تشاركينا كأحد المتطوعات في مشروع حباء من خلال تعبئة البيانات التالية:

 

 قوانين و شروط:

 المتطوعة إثبات تميزها في أول نشاط تستدعى له. يجب على -1
 المطلوب يتم تقديم فرصتان لها أخريات إثبات ذاتها.في حال لم تتوصل المتطوعة للهدف  -2
 إذا لم تثبت جديتها في التطوع خلال الثلاث محاولات يتم استبعادها. -3
 بعادها.مرات يتم است 3مرات يتم قبول ذلك , أكثر من  3في حال تعرض المتطوعة لظروف و اعتذارها عن التطوع  -4
 برامج حباء و إظهارها في أفضل صورة. على المتطوعات المشاركة الفعالة في العمل على -5
 الالتزام بالزي المحتشم و التقيد بتوجيهات المسؤولة و القائدة. -6
 تسجيل الحضور و الانصراف و كتابة التقارير الشهرية. -7

 

 اسم المتطوعة:............................................................

 هـ14تاريخ التطوع:       /       /     

 التوقيع: ...............................................

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  السجل المدني  الاسم

  تاريخ الميلاد  العمر

  الجنسية متزوجة o عزباء o الحالة الاجتماعية

  التخصص  الشهادة العلمية

  جوال ولي الامر  رقم الجوال

  العنوان  البريد الالكتروني

  الايام المناسبة للتطوع

 مساء   o صباحا   o الفترة المناسبة للتطوع
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 تعهد  الانضمام لحباء وموافقة ولي الأمر

 أتعهد أنا المتطوعة:............................................. 

 بأن ألتزم بالشروط التالية وأتقيد بها وهي:

 الجدية في العمل التطوعي. .1

 لم تثبت جديتها في التطوع خلال ثلاث محاولات يتم استبعادها.إذا  .2

 مرات يتم 3مرات يتم قبول ذلك , أكثر من  3في حال تعرض المتطوعة لظروف و اعتذارها عن التطوع  .3

 استبعادها.

 على المتطوعات المشاركة الفعالة في العمل على برامج حباء و إظهارها في أفضل صورة. .4

 تشم و التقيد بتوجيهات المسؤولة و القائدة.الالتزام بالزي المح .5

 التعامل الحسن مع عملاء الجمعية و استقبالهم استقبال جيد. .6

 على المتطوعة إداء المهام التي تكلف بها بكفاءة. .7

 ابتكار أفكار تطوعية في كل مناسبة. .8

 المساهمة في التسويق للجمعية و التعريف بها. .9

 و المشاركة بالرأي و الأفكار على المتطوعات الاطلاع على خطة حباء .10

 و التقيد بالخطة وتنفيذها في حال اعتمادها.           

 

 موافقة ولي أمر المتطوعة:

 اسم ولي الأمر..........................................

 الموافقة على التطوع:

o .أوافق 

o .لا أوافق 

 توقيع المتطوعة/............................................................

 توقيع ولي الأمر/ ............................................................

 هـ14تاريخ التطوع:       /        /      
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